
ZARZĄDZENIE NR 198/26 
WÓJTA GMINY OSIE 

z dnia 21 kwietnia 2026 r. 

w sprawie ustalenia Regulaminu udostępniania wydarzeń w kalendarzu gminnym przez 
zarejestrowanych użytkowników 

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym ( Dz. U. z 2025 r. 
poz. 1153 i 1436 oraz z 2026 r. poz. 252) zarządza się co następuje: 

§ 1. W celu określenia wewnętrznych zasad udostępniania wydarzeń w kalendarzu gminnym przez 
zarejestrowanych użytkowników ustala się regulamin stanowiący załącznik do niniejszego Zarządzenia. 

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Kierownikowi Referatu Organizacyjnego. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Wójt Gminy Osie 
 
 

Michał Grabski 
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REGULAMIN UDOSTĘPNIANIA WYDARZEŃ W KALENDARZU GMINNYM 
PRZEZ ZAREJESTROWANYCH UŻYTKOWNIKÓW 

 
 

§1. Postanowienia ogólne 

1. Niniejszy regulamin określa zasady publikowania wydarzeń w Kalendarzu gminnym przez 
zarejestrowanych użytkowników. 

2. Kalendarz udostępniony jest na stronie internetowej www.osie.pl. 
3. Administratorem Kalendarza gminnego jest Urząd Gminy Osie (zwany dalej „Administratorem”). 
4. Kalendarz gminny stanowi narzędzie informacyjne służące mieszkańcom i odwiedzającym gminę 

gościom, do uzyskiwania informacji o nadchodzących wydarzeniach o charakterze lokalnym 
(kulturalnych, społecznych, sportowych, edukacyjnych, profilaktycznych i innych). 

5. Dostęp do publikacji w Kalendarzu przyznawany jest na wniosek użytkownika, organizacji 
lub podmiotu, po weryfikacji przez administratora. 

6. Publikowanie treści w Kalendarzu jest bezpłatne i dobrowolne. 
 

§2. Definicje 

1. Użytkownik – osoba fizyczna lub podmiot, który dokonał rejestracji w systemie kalendarza. 
2. Wydarzenie – ogłoszenie dotyczące inicjatywy społecznej, kulturalnej, sportowej, edukacyjnej, 

profilaktycznej lub innej o charakterze lokalnym. 
 

§3. Zasady rejestracji i dostępu 

1. Dodawanie wydarzeń możliwe jest wyłącznie dla zarejestrowanych użytkowników. 
2. Użytkownik zobowiązany jest do podania prawdziwych i aktualnych danych podczas rejestracji. 
3. Administrator zastrzega sobie prawo do weryfikacji kont użytkowników. 

 
§4. Zasady dodawania wydarzeń 

1. Uprawnieni do publikacji: tylko zarejestrowani i zweryfikowani użytkownicy, przedstawiciele 
organizacji lub podmiotów, którzy potwierdzili podpisem zapoznanie się z regulaminem (zał. 
do Regulaminu) i otrzymali dostęp do panelu publikacyjnego. 

2. Publikować można wyłącznie wydarzenia publiczne, zgodne z prawem i dobrymi obyczajami. 
3. Nie wolno publikować treści reklamowych (poza informacją o wydarzeniu), politycznych, 

obraźliwych, dyskryminujących, nieprawdziwych lub naruszających prawa osób trzecich. 
4. Użytkownik może zgłaszać wydarzenia poprzez panel zgłoszeniowy (indywidualne dane 

do logowania udostępnione przez Administratora). 
5. Zarejestrowany użytkownik nie ma prawa udostępnić swoich danych do logowania do panelu 

publikacyjnego osobom trzecim. 
 

§5. Wymagania dotyczące opisu wydarzenia 

1. Opis każdego wydarzenia powinien zawierać: 
a) nazwę wydarzenia, 
b) datę i godzinę, 
c) miejsce (dokładny adres, opis miejsca), 
d) krótki, rzeczowy opis wydarzenia (cel, program, grupa docelowa), 
e) dane kontaktowe organizatora, 
f) ewentualnie dedykowane wydarzeniu grafiki i zdjęcia, 
g) ewentualne informacje o biletach/cenie. 
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2. Zabrania się publikowania treści: 

a) obraźliwych, wulgarnych lub dyskryminujących, 
b) naruszających prawa autorskie, 
c) o charakterze komercyjnym niezwiązanym z działalnością lokalną (chyba że 

Administrator dopuści taką możliwość), 
d) wprowadzających w błąd. 

3. Opis musi być napisany poprawną polszczyzną, bez błędów ortograficznych, interpunkcyjnych  
i stylistycznych. 

4. Zabrania się używania wulgaryzmów, skrótów niejasnych dla odbiorcy, nadmiernego użycia 
emotikonów. 

5. Opis powinien być rzeczowy, uprzejmy i profesjonalny o charakterze informacyjnym. 
 

§6. Moderacja i edycji treści 

1. Wszystkie zgłoszenia podlegają moderacji przez Administratora. 
Administrator zastrzega sobie prawo do: 

a) edycji zgłoszenia w zakresie poprawy językowej lub formatowania, 
b) odrzucenia zgłoszenia bez podania przyczyny, 
c) usunięcia wydarzenia już opublikowanego w przypadku  

2. Administrator Kalendarza może edytować lub usuwać treści, które:  
a) naruszają regulamin, 
b) zawierają błędy merytoryczne lub językowe, 
c) są nieaktualne lub wprowadzają w błąd. 

3. W przypadku powtarzających się naruszeń, Administrator może zawiesić, zablokować, lub usunąć 
konto użytkownika. 
 

§7. Odpowiedzialność użytkownika 

1. Użytkownik ponosi pełną odpowiedzialność za treść zamieszczanych przez siebie wydarzeń 
w Kalendarzu. 
Administrator nie ponosi odpowiedzialności za nieprawdziwe lub nieaktualne informacje podane 
przez użytkowników. 

2. Administratorzy Kalendarza nie weryfikują merytorycznie każdej publikacji, ale zastrzegają sobie 
prawo do usunięcia lub edycji treści naruszających regulamin. 

3. W przypadku naruszenia prawa przez opublikowane treści, odpowiedzialność prawną ponosi 
wyłącznie użytkownik – autor danej publikacji. 
 

§8. Ochrona danych osobowych 

1. Dane osobowe użytkowników przetwarzane są zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 
2. Użytkownik wyraża zgodę na przetwarzanie danych w celu obsługi zgłoszeń wydarzeń. 
3. Publikowanie danych osobowych (np. numerów telefonów, adresów e-mail) jest dozwolone 

wyłącznie w zakresie niezbędnym do kontaktu z organizatorem wydarzenia. 
4. Administrator Kalendarza nie udostępnia danych użytkowników osobom trzecim. 

 
 

§9. Postanowienia końcowe 

1. Regulamin obowiązuje od momentu opublikowania. 
2. Administrator zastrzega sobie prawo do zmiany regulaminu. 
3. Zmiany regulaminu wchodzą w życie z dniem ich opublikowania. 
4. Korzystanie z kalendarza oznacza akceptację niniejszego regulaminu. 
5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym dokumentem decyduje administrator Kalendarza. 
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Załącznik do Regulaminu Kalendarza wydarzeń 

 

POTWIERDZENIE ZAPOZNANIA SIĘ Z REGULAMINEM KALENDARZA WYDARZEŃ ORAZ ODEBRANIA LOGINÓW DO PANELU 
PUBLIKACYJNEGO KALENDARZA 

 
Nr Nazwa/ Login Użytkownika Imię i nazwisko osoby reprezentującej 

Użytkownika – odpowiedzialnej za wpisy 
do Kalendarza 

Data udzielenia 
dostępu do 
Kalendarza 

Podpis Użytkownika 

1     
2     
3     
4     
5     
6     
7     
8     
9     
10     
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POTWIERDZENIE ZAPOZNANIA SIĘ Z REGULAMINEM KALENDARZA WYDARZEŃ ORAZ ODEBRANIA LOGINÓW DO PANELU 
PUBLIKACYJNEGO KALENDARZA 

 
Nr Nazwa/ Login Użytkownika Imię i nazwisko osoby reprezentującej 

Użytkownika – odpowiedzialnej za wpisy 
do Kalendarza 

Data udzielenia 
dostępu do 
Kalendarza 

Podpis Użytkownika 

11     
12     
13     
14     
15     
16     
17     
18     
19     
20     
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