
ZARZĄDZENIE NR 189/26 
WÓJTA GMINY OSIE 

z dnia 13 marca 2026 r. 

w sprawie uzupełnienia jednolitego rzeczowego wykazu akt organów gminy i związków międzygminnych 
oraz urzędów obsługujących te organy i związki 

Na podstawie art. 6 ust. 2d Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach 
(Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z póź. zm.) działając w porozumieniu z Dyrektorem Archiwum Narodowego 
w Bydgoszczy, zarządzam co następuje: 

§ 1. Uzupełnia się jednolity rzeczowy wykaz akt stanowiący załącznik Nr 2 do Rozporządzenia Prezesa 
Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych 
wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. z 2011 r. 
Nr 14, poz. 67; zm. Dz. U. z 2011r. Nr 27, poz. 140) poprzez dodanie następujących klas: 

Symbole Klasyfikacyjne 

I II III IV 
Hasło klasyfikacyjne 

Oznaczenie 
kategorii 

archiwalnej 

Uszczegółowienie hasła 
klasyfikacyjnego 

1 2 3 4 5 6 7 
 22      
  225  Dokumentacja w 

sprawach związanych ze 
stosunkiem pracy 

B10 od 2019 r. dokumentację związana 
ze stosunkiem pracy prowadzi się 
odrębnie dla każdego pracownika. 
Do teczki odkłada się dokumenty 
wskazane w § 6 Rozporządzenia 
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki 
Społecznej z dnia 10 grudnia 2018 
r. w sprawie dokumentacji 
pracowniczej.  Okres 
przechowywania liczy się od 
momentu zakończenia 
zatrudnienia.  

 23      
  234     
    

2345 
Praca zdalna, praca 
zdalna okazjonalna 

B5 akta dotyczące konkretnych 
pracowników odkłada się do akt 
osobowych danego pracownika 

 53      
  532     
   5323 Potwierdzanie, 

przedłużanie i 
unieważnianie profilu 
zaufanego 

B20  

       
  538  Zapewnienie 

dostępności osobom ze 
szczególnymi 
potrzebami 
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   5380 Wyjaśnienia, 
interpretacje, opinie 
dotyczące zagadnień z 
zakresu zapewnienia 
dostępności osobom ze 
szczególnymi 
potrzebami  

B10  

   5381 Udostępnianie 
jednostkom 
zewnętrznym i osobom 
fizycznym informacji 
dotyczących działań 
podejmowanych w celu 
zapewnienia dostępności 
osobom ze szczególnymi 
potrzebami 

B5  

   5382 Wspieranie osób ze 
szczególnymi 
potrzebami 

B10 wspieranie z zakresie 
architektonicznym, cyfrowym, 
informacyjno-komunikacyjnym 

   5383 Monitorowanie 
działalności gminy oraz 
innych jednostek 
gminnych w zakresie 
zapewnienia dostępności 
osobom ze szczególnymi 
potrzebami 

B5  

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Wójt Gminy Osie 
 
 

Michał Grabski 
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