ZARZADZENIE NR 189/26
WOJTA GMINY OSIE

z dnia 13 marca 2026 .

w sprawie uzupelnienia jednolitego rzeczowego wykazu akt organéw gminy i zwigzkéw miedzygminnych

oraz urzedéw obslugujacych te organy i zwiazki

Na podstawie art. 6 ust. 2d Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz.U. z2020r. poz. 164 zpdz. zm.) dzialajac w porozumieniu z Dyrektorem Archiwum Narodowego
w Bydgoszczy, zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Uzupeknia si¢ jednolity rzeczowy wykaz akt stanowiacy zatgcznik Nr 2 do Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow zdnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r.
Nr 14, poz. 67; zm. Dz. U. z2011r. Nr 27, poz. 140) poprzez dodanie nast¢gpujacych klas:

Symbole Klasyfikacyjne Oznaczenie oy
. - Uszczego6towienie hasta
I 1 I v Hasto klasyfikacyjne ka‘@gorn . klasyfikacyjnego
archiwalnej
1 2 3 4 5 6 7
22
225 Dokumentacja W B10 od 2019 r. dokumentacj¢ zwigzana
sprawach zwigzanych ze ze stosunkiem pracy prowadzi si¢
stosunkiem pracy odrebnie dla kazdego pracownika.
Do teczki odktada si¢ dokumenty
wskazane w § 6 Rozporzadzenia
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018
r. w sprawie dokumentacji
pracownicze;j. Okres
przechowywania liczy si¢ od
momentu zakonczenia
zatrudnienia.
23
234
Praca  zdalna, praca B5 akta  dotyczace  konkretnych
2345 | zdalna okazjonalna pracownikéw odktada sie do akt
osobowych danego pracownika
53
532
5323 | Potwierdzanie, B20
przedluzanie 1
uniewaznianie  profilu
zaufanego
538 Zapewnienie
dostgpnosci osobom ze
szczeg6lnymi
potrzebami
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5380

Wyjasnienia,
interpretacje, opinie
dotyczace zagadnien z
zakresu zapewnienia
dostepnosci osobom ze
szczegolnymi
potrzebami

B10

5381

Udostepnianie
jednostkom
zewnetrznym 1 osobom
fizycznym  informacji
dotyczacych dziatan
podejmowanych w celu
zapewnienia dostepnosci
osobom ze szczeg6lnymi
potrzebami

B5

5382

Wspieranie  o0s6b  ze
szczegolnymi
potrzebami

B10

wspieranie z zakresie
architektonicznym, cyfrowym,
informacyjno-komunikacyjnym

5383

Monitorowanie
dziatalno$ci gminy oraz
innych jednostek
gminnych w zakresie
zapewnienia dostgpnosci
osobom ze szczegdlnymi
potrzebami

B5

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Osie

Michal Grabski
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